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BTS Support a I'Action Managériale

,/ Niveau d'études visé

&%’ Niveau 5

Contenu de la formation

* Optimisation des processus administratifs
* Organisation et gestion de projet

* Collaboration a la gestion des ressources
humaines

Admission

Prérequis
Etre titulaire d'un dipldme de niveau 4 (BAC,
Brevet Professionnel...)

Posture professionnelle requise

e Communication écrite et orale
Bon relationnel

¢ Organisation

Adaptabilité et réactivité

L'examen

Examens en épreuves ponctuelles.

Possibilité de valider un ou plusieurs blocs de
compétences.
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Derniére mise a jour en février 2025.

Durée
2 ans - 1350h de formation

Apreés I'obtention du diplome
Métiers visés, débouchés
* Office manager
® Assistant:

o RH

o logistique

o commercial

o direction...
* Secrétaire:

o administratif

o juridique...
¢ Adjoint administratif

Insertion professionnelle

Le titulaire de ce BTS exerce dans tous types et
toutes tailles d'organisation ; dans tous les secteurs
d'activités (juridique, numérique, sportif, santé,
transport...)

Poursuite d'études

* Bachelor chargé de projet événementiel
* Licence professionnelle (GRH, communication,
droit, marketing...)

Notes:
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