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Niveau d’études visé Durée
Niveau 5 2 ans - 1350h de formation

Contenu de la formation

Optimisation des processus administratifs
Organisation et gestion de projet
Collaboration à la gestion des ressources
humaines 

Admission

Être titulaire d’un diplôme de niveau 4 (BAC,
Brevet Professionnel...)

Prérequis

Compétences visées

L’examen
Méthode

En cas de non obtention du diplôme
Possibilité de valider un ou plusieurs blocs de
compétences. 

Taux de réussite à l’examen
Session 2024 : 25%

Examens en épreuves ponctuelles.

Après l’obtention du diplôme

Office manager
Assistant :

RH
logistique
commercial
direction...

Secrétaire :
administratif
juridique...

Adjoint administratif

Métiers visés, débouchés

Insertion professionnelle
Le titulaire de ce BTS exerce dans tous types et
toutes tailles d’organisation ; dans tous les secteurs
d’activités (juridique, numérique, sportif, santé,
transport...)

Poursuite d’études
Bachelor chargé de projet évènementiel
Licence professionnelle (GRH, communication,
droit, marketing...)

Ministère de l’Education Nationale et de la Jeunesse
Validité 31/12/2027 - Fiche RNCP 38364

Certificateur

Communication écrite et orale
Bon relationnel
Organisation
Adaptabilité et réactivité

Posture professionnelle requise

Notes :

Dernière mise à jour en février 2025.

https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/38364/

